MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

PREGAO ELETRONICO N2 42/2026

CONTRATANTE: PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA DE SERGIPE

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS AEREAS, NACIONAIS E INTERNACIONAIS, PARA ATENDER O
MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: RS 465.000,00 (quatrocentos e sessenta e cinco mil reais).

DATA DA SESSAO PUBLICA: DIA 11/11/2026 AS 09h00 (HORARIO DE BRASILIA)

CRITERIO DE JULGAMENTO: MAIOR DESCONTO

MODO DE DISPUTA: ABERTO

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: NAO

LOCAL: https://www.licitanet.com.br/;
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MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

EDITAL
PREGAO ELETRONICO — N2 42/2026
PROCESSO N° 379/2026-17
GED N° 20.27.0075.0000379/2026-17

SETOR REQUISITANTE: DIVISAO DE APOIO ADMINISTRATIVO
EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO: NADSON COSTA CERQUEIRA; LEA GOMES DE
ANDRADE; GABRIEL PAIVA LESSA LIMA E ANTONIO RICARDO MENDONGA DE ALMEIDA.

Procuradoria-Geral de Justica do Estado de Sergipe, inscrita no CNPJ — MF sob o n@
13.168.687/0001-10, por intermédio do (a) Pregoeiro (a) e da Equipe de Apoio, nomeados pela
Portaria n2 1.413 de 07 de maio de 2025, torna publico, para conhecimento dos interessados que
realizara licitacdo na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, conforme descri¢do constante
neste Edital e seus Anexos, pela Lei n.2 14.133/2021, e, subsidiariamente, pela Portaria 3.176 de

2023 do Ministério Publico de Sergipe e Decreto Estadual n® 342/2023.

1 — CONDIGCOES PRELIMINARES E ABERTURA DA SESSAO:

1.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico
(comunicacgdo pela Internet), dirigida pelo pregoeiro, a ser realizada conforme indicado abaixo, de

acordo com a legislacdo mencionada no predmbulo deste Edital.

1.2. Todas as referéncias de tempo estabelecidas neste Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo obrigatoriamente o horario de Brasilia — DF e, desta forma, serdo registradas no

sistema eletronico e na documentacao relativa ao certame.

PRAZO PARA ENVIO DE PROPOSTA: da data da publica¢do do aviso até o horario limite de inicio da

sessdo publica.
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DATA DA ABERTURA: 11/11/2026

HORA DA ABERTURA: 09H

ENDERECO ELETRONICO: https://www.licitanet.com.br/;

UASG: 926320 — Procuradoria-Geral de Justica de Sergipe.

UNIDADE COMPRADORA: 13168687000110 - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SERGIPE.

1.3. Nao ocorrendo expediente ou existindo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao
do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio e endereco eletrénico anteriormente estabelecido, desde que

ndo haja comunicacdo do Pregoeiro em contrario.

2 -DO OBIJETO:

2.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de agenciamento de viagens
aéreas, nacionais e internacionais, para atender o Ministério Publico de Sergipe.

2.2. O pregdo sera realizado com critério de julgamento pelo maior desconto, observados os
valores maximos previstos no anexo lll neste Edital.

2.3. Fazem parte integrante deste edital os anexos abaixo relacionados:

Anexo | — Termo de Referéncia

Anexo Il - Modelo de Planilha de Pregos;

Anexo llI- Valores Maximos Aceitaveis pela Administragao;

Anexo IV — Declara¢do de Regularidade — Resolugées CNMP N.2 01/2005 (ART. 42), N2 07/2006
(ART. 12), N2 28/2008 (ART. 12) e N2 37/2009 (ART. 32);

Anexo V — Minuta de Contrato;

2.4. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto descritas no Sistema

www.licitanet.com.br e as especificacdes constantes deste Edital, prevalecerdo as ultimas.
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3 — DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

3.1. As despesas correrdo a conta dos recursos or¢camentdrios consignados no Orgamento

Programa de 2026, obedecendo a classificagdo abaixo, com dotagdo, assim discriminada:

UNIDADE FUNCAO, PROJETO OU | ELEMENTOS DE | FONTE
ORCAMENTARIA SUBFUNCAO £ ATIVIDADE DESPESA DE RECURSO
PROGRAMA
1.11101 03.122.0039 160 3.3.90.39 1500

4 — DA PARTICIPACAO NA LICITACAO:

4.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados na

Plataforma LICITANET - Licitag6es Eletronicas (www.licitanet.com.br).

4.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor da plataforma ou
do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela
informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros t3o logo
identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

4.4. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificacdo no momento

da habilitacao.
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4.5 Poderdo participar do processo os interessados que atenderem a todas as exigéncias contidas

neste Edital e seu Anexo.

4.6. Nao poderdo participar deste Pregdo:

4.6.1 - estejam cumprindo a penalidade de suspensdao temporaria ou de impedimento de licitar e

de contratar, imposta pela Procuradoria Geral de Justica do Estado de Sergipe.

4.6.2 - estejam cumprindo a penalidade de suspensdo tempordria ou de impedimento de licitar e

de contratar, no ambito da Administragao Publica direta e indireta do Estado de Sergipe.

4.6.3 - sejam declaradas inidéneas em qualquer esfera de Governo;

4.6.4 - estejam sob faléncia, dissolucao ou liquidacao;
4.6.4.1 - as empresas em recuperacao judicial poderdo participar se comprovar a existéncia
de plano de recuperagdo judicial homologado, aprovado ou autorizado pelo juizo
competente.
4.6.5. aquele que ndo atenda as condi¢Ges deste Edital e seu(s) anexo(s);
4.6.6. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;
4.6.7. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre
servicos ou fornecimento de bens a ela necessdarios;
4.6.8. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico

gue desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdao do contrato, ou
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gue deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

4.6.9. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

4.6.10. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢cGes analogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

4.6.11. agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

4.6.12. pessoas juridicas reunidas em consorcio;

4.6.13. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao;

4.6.14. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execuc¢do do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art.

92 da Lein? 14.133, de 2021.

4.7. 0 impedimento de que trata os itens “4.6.1, 4.6.2 e 4.6.3” serao também aplicados ao licitante

que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da

sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que

devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do

licitante.

4.8. A critério do drgao e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que se

referem os itens “4.6.6 e 4.6.7” e poderao participar no apoio das atividades de planejamento da

Ministério Publico de Sergipe
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contratacdo, de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo

exclusiva de agentes publicos do drgao ou entidade.

4.9. O disposto nos itens os itens “4.6.6 e 4.6.7” ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico
que inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto bdsico e do projeto executivo, nas

contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

4.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

5 — DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:

5.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e
lances e de julgamento.

5.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a
data e o hordrio estabelecidos para abertura da sessao publica.

5.3. Caso a Administracdo opte, os licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no
item anterior, simultaneamente os documentos de habilitagdo e a proposta com o preco ou o
percentual de desconto, observado o disposto nos itens 6.9. e 9.9.1., deste Edital.

5.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do sistema,
que:

5.4.1. Estd ciente e concorda com as condi¢es contidas no edital e seus anexos, bem como de que
a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no

instrumento convocatorio;
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5.4.2. Ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo

7°, XXXIII, da Constituicdo;

5.4.3. Nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto

nos incisos lll e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituicdo Federal;

5.4.4. Até a presente data inexistem fatos impeditivos para a Habilitacdo na presente Licitacao,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

5.4.5. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social (art. 93 da Lei Federal n® 8.213/1991), para aprendiz (art. 51
do Decreto Federal n? 9.579/2018) e para mulheres vitimas de violéncia doméstica e familiar (Lei
Estadual n2 9.166/2023), bem como demais reservas de cargos previstas na legislacdo e em outras
normas especificas.

5.5. O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema

eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021.

5.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre os

requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006, estando apto a

usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§

12 30 32 do art. 42, da Lei n.2 14.133, de 2021.

5.7. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 5.4 ou 5.6 sujeitara o licitante as sancoes

previstas na Lei n2 14.133, de 2021, e neste Edital.

5.8. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, os documentos de habilitacdo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

5.9. Ndo haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos
de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrerd somente apds os procedimentos de abertura da

sessdo publica e da fase de envio de lances.

Av. Conselheiro Carlos Alberto Sampaio, 505 - Bairro Capucho,
Edificio Governador Luiz Garcia Centro Adm. Gov. Augusto Franco,

Ministério Pablico de Sergipe Aracaju/SE - CEP: 49081-000 - Fone: (79) 3209-2400


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art4%C2%A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art4%C2%A71
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art42
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7

MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

5.10. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacao de propostas, apds a fase de envio de lances.

5.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da
proposta e obedecerd as seguintes regras:

5.11.1. A aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
gue incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a
melhor oferta; e

5.11.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

5.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
poderad ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

5.12.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério
de julgamento por menor prego; e

5.12.2. Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

5.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do
item 5.11 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o drgdo ou entidade
promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos érgaos de
controle externo e interno.

5.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacgdo acompanhar as operag¢ées no
sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

5.15. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer

acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.
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6 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA:

6.1 — Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema (www.licitanet.com.br), a
proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o hordrio estabelecidos para
abertura da sessao publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa
documentacao.

6.1.1 — Para envio das documentag¢des no sistema, seguir o manual de orientacdes para envio de
proposta e documentos de habilitacdo, disponibilizado no sitio https://www.licitanet.com.br;

6.1.2 — A(s) proposta(s) devera(ao) ser enviada(s) em seu(s) respectivo(s) lote(s);

6.1.3 — Apds negociacdes, a proposta atualizada deverd ser anexada no sitio
http://www.licitanet.com.br/ dentro do prazo estabelecido no item 6.9.

6.2 - O envio da proposta ocorrera por meio de usuario e senha.

6.2.1 — Os documentos em meio fisico ndo serdo recebidos/reconhecidos pelo Ministério Publico
do Estado de Sergipe.

6.3 — O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

6.3.1 - Valor do maior desconto global (percentual), podendo ser taxa zero ou negativa, observadas

as condicOes estabelecidas neste Edital e em seus anexos.
6.4. A proposta deve ser enderecada ao Ministério Publico do Estado de Sergipe;

ATENCAO: O valor a ser cadastrado no sistema, no campo “Valor total do Item”, devera ser aquele
obtido como resultado da operacdo do percentual referente a Taxa de Administracdo sobre o
montante hipotético de RS 109,25 (cento e nove e vinte e cinco reis) para fins de cadastramento

de proposta e posterior disputa de lances no sistema. Assim, exemplifica-se:

a) Se o licitante propuser 0,00% (zero por cento) de Taxa de Administracdo, o valor a langar no

campo “Valor total do Item”, constante da tela ENTREGA DA PROPOSTA/DECLARACOES do sistema
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Licitanet, sera de RS 100,00 (cem reais);

b) Se o licitante propuser percentual de 9,25% (nove virgula vinte e cinco por cento) de Taxa de
Administracdo, o valor a langar no campo “Valor total do Item”, constante da tela ENTREGA DA
PROPOSTA/DECLARACOES do sistema Licitanet, serd de RS 109,25 (cento e nove e vinte cinco

centavos);

c) Se o licitante propuser percentual de 2,0% (dois por cento) de Taxa de Administragdo, o valor a
lancar no campo “Valor total do Item”, constante da tela ENTREGA DA PROPOSTA/DECLARACOES

do sistema Licitanet, sera de RS 102,00 (cento e dois reais);

d) Se o licitante propuser percentual de 1,90% (um inteiro e noventa centésimos) por cento de
Taxa de Administragcdo, o valor a langcar no campo “Valor total do Item”, constante da tela
ENTREGA DA PROPOSTA/DECLARACC")ES do sistema Licitanet, serd de RS 101,90 (cento e um reais

e noventa centavos);

e) Se o licitante propuser percentual NEGATIVO de 1,00% (um por cento negativo) de Taxa de
Administracdo, o valor a langar no campo “Valor total do Item”, constante da tela ENTREGA DA

PROPOSTA/DECLARACOES do sistema Licitanet, serd de RS 99,00 (noventa e nove reais).

6.5. Independentemente do valor acima, ficticio apenas para fins de inser¢cdo da Proposta pela
licitante no sistema Licitanet, o valor estimado da contratacdo, a constar no contrato, sera de RS
RS 465.000,00 (quatrocentos e sessenta e cinco mil reais) anual, sendo a taxa de
administragcdo/agenciamento (positiva ou negativa) incidira sobre cada bilhete emitido, nos
termos do item 4.1 do Termo de Referéncia. DEVERA, ENTAO, O ARREMATANTE NA PROPOSTA
FINAL A SER ENVIADA, INSERIR O VALOR FIXO DE RS RS 465.000,00 (quatrocentos e sessenta e
cinco mil reais) PARA 12 MESES, COMO TAMBEM A TAXA DE AGENCIAMENTO POSITIVA,
NEGATIVA OU ZERO.
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6.6. Todas as especificacGes contidas na proposta vinculam o licitante.

6.7. O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para

contratacao.

6.8. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na

execuc¢ao do objeto.

6.9. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdao de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob

alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.10. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da

empresa nos ultimos doze meses.

6.11. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
6.12. O licitante deverd fornecer em sua proposta todos os produtos e/ou servicos referidos em

conformidade com o Termo de Referéncia, Anexo | do edital;

6.13. Fica ressalvado que a descricdo do produto a ser ofertado, deverd ser idéntico ao das
especificacoes descritas no presente edital.

6.14 - O licitante classificado em primeiro lugar terd o prazo de até 02 (duas) horas para
apresentacao da proposta readequada.

6.15 - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.

43, § 12 da LC n2 123, de 2006.
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6.16 - Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente inserida no sistema;

6.17 - Os documentos que compdem a proposta somente serdo disponibilizados para avaliacdo do
pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

6.18 - As propostas encaminhadas terdo prazo de validade de 90 (noventa) dias consecutivos,
contados da data da sessdao de abertura desta licitacdo, conforme disposicao legal.

6.19 - Os precos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional e preenchidos no campo
apropriado do sistema eletronico e neles deverdo estar inclusas todas e quaisquer despesas, tais
como frete, encargos sociais, seguros, tributos diretos e indiretos incidentes sobre o fornecimento

do objeto licitado.

6.20 - A proposta de pregos devera ser cotada de acordo com o detalhamento constante no Anexo

7 — DA ABERTURA DAS PROPOSTAS E FORMULAGCOES DE LANCE:

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-d8 automaticamente em sessdo publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

7.2.1. Serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrdrio, levado a efeito na fase de aceitagao.

7.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas

participarao da fase de lances.
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7.4. O sistema disponibilizard campo prdprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.6. A disputa ocorrera pelo critério de julgamento de MAIOR DESCONTO.

7.6.1. O lance deverd ser ofertado pelo maior desconto global (percentual), podendo ser taxa
negativa ou zerada, observadas as condicGes estabelecidas neste Edital e em seus anexos
7.7. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da

sessdo e as regras estabelecidas no Edital;

7.8. O licitante somente podera oferecer lance de percentual de desconto superior ao uUltimo por
ele ofertado e registrado pelo sistema;

7.9. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta,
deverd ser de 0,01% (um centésimo por cento).

7.10. O licitante podera, uma Uunica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15s
(quinze segundos) apds o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.
7.11. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa ABERTO.

7.11.1. Os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

7.11.2. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de 10 min (dez minutos) e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragdo da sessdo publica.

7.11.3. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de 02
min (dois minutos) e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo

de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.
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7.11.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenard e divulgard os lances conforme a ordem final
de classificacao.

7.12. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

7.13. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

7.14. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenarad e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

7.15. N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

7.16. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdao informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identifica¢do do licitante.

7.17. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢do dos lances.

7.18. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
10 min (dez minutos), a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas 24 hs
(vinte e quatro horas) da comunicac¢do do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico
utilizado para divulgacao.

7.19. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna
propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo

com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais

Av. Conselheiro Carlos Alberto Sampaio, 505 - Bairro Capucho,
Edificio Governador Luiz Garcia Centro Adm. Gov. Augusto Franco,

Ministério Pablico de Sergipe Aracaju/SE - CEP: 49081-000 - Fone: (79) 3209-2400



MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n? 123, de

2006.

7.20.1. Nessas condicOes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 05 min (cinco minutos) controlados pelo sistema, contados apds a comunicac¢do
automatica para tanto.

7.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa
de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

7.21. S6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele

previsto no art. 60 da Lei n? 14.133, de 2021, nesta ordem:

a) disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificacado;

b) avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de

obrigacOes previstos nesta Lei;
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c) desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;

d) desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos drgaos
de controle.

7.21.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ou prestados por:

s) empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgdo ou entidade da
Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por érgado ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

b) empresas brasileiras;

c) empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

d) empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n? 12.187, de 29 de

dezembro de 2009.

7.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipdtese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacao,
o pregoeiro podera negociar condicGes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.
7.22.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for
desclassificado em razdao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administracao.

7.22.2. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

7.22.3. O resultado da negociac¢do sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

7.22.4. O pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo minimo de 02hs

(duas horas), envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada,
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acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.22.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.23. Apbs a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da

proposta.

8 — DA FASE DE JULGAMENTO:
8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condicdes de participacdo no certame, conforme previsto

no art. 14 da Lei n? 14.133/2021, legislagdo correlata e no item 4.8. do edital, especialmente

quanto a existéncia de sang¢dao que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:
a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral

da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

c) CADFIMP - Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracdo

Pablica Estadual (https://sistema.comprasnet.se.gov.br/publico/CADFIM.aspx);

d) Portal da transparéncia do Ministério Publico de Sergipe

(https://www.mpse.mp.br/index.php/transparenciampse/licitacoes-contratos-e-convenios/portal-

da-transparencia-licitacoes/portal-transparencia-lista-de-empresas-suspensas-ou-impedidas/).

8.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio

majoritdrio, por for¢a da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.
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8.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
8.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.
8.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacado.
8.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participacao.
8.4. Caso atendidas as condicOes de participacao, serd iniciado o procedimento de habilitacdo.
8.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade
com os itens 4.6. e 5.6. deste edital.
8.6. Verificadas as condi¢des de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequag¢dao ao objeto e a
compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacao neste Edital e em
seus anexos.
8.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
8.7.1. Contiver vicios insanaveis;
8.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracao.
8.8.1. A inexequibilidade s sera considerada apds diligéncia do pregoeiro, que comprove:
a) que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
b) inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
8.8.2. Para afericdo da exequibilidade, sera considerado o percentual indicado no sistema,

limitado a duas casas decimais.
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8.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
Proposta. A planilha podera ser ajustada pela Licitante, no prazo indicado pelo sistema, desde que
ndo haja majoracdo do preco.

8.9.1. O ajuste de que trata este item se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia
da Proposta.

8.10. Na hipdétese de necessidade de suspensdo da sessdo publica, a Pregoeiro(a) suspenderd a
sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

8.11. Se a Proposta ou lance vencedor for desclassificado, a Pregoeiro(a) examinara a Proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

8.12. A Pregoeiro(a) podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo a ser definido pela Agente, sob pena de
ndo aceitagdo da proposta.

8.13. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pela Pregoeiro(a) por solicitacdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pela Pregoeiro(a).
8.14. Também nas hipdteses em que a Pregoeiro(a) ndo aceitar a Proposta e passar a subsequente,
podera negociar com a Licitante para que seja obtido preco melhor.

8.14.1. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
Licitantes.

8.14.2. Encerrada a analise quanto a aceita¢do da Proposta, a Pregoeiro(a) verificard a

Habilitacdo da Licitante, observado o disposto neste Edital.

9 — DA FASE DE HABILITACAO:

9.1. Encerrada a fase de julgamento, a habilitacdo dos licitantes serd verificada em relagdo aos

documentos relacionados a seguir:

9.1.1. Habilitac¢ao juridica:
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a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, e, no caso de

sociedades por a¢des, acompanhado de documento de eleicdo de seus administradores;
9.1.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN);

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a

atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.
9.1.3. Qualificagao Técnica

9.1.3.1 A licitante deverd possuir contrato social compativel com o objeto deste Termo de
Referéncia.

9.1.3.2 A licitante deverd comprovar a aptiddo para o desenvolvimento dos servicos em
caracteristicas compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacdo de atestado fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

9.1.3.3 A licitante devera possuir registro no Ministério do Turismo, apresentando certificagao
para o seu regular funcionamento, consoante art. 22 da Lei n? 11.771/2008.

9.1.3.4 A licitante devera apresentar declaracao firmada por seu representante legal, sob as penas

da lei, de que possui condicGes operacionais necessarias a emissdo dos bilhetes de passagens, em
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conformidade com as politicas comerciais e financeiras das principais companhias aérea,

conforme previsto no art. 8, da IN n2 03 de 11/02/2015-MPOG;

9.1.4. Qualificagdo Econdmico-Financeira

a) Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na dispensa
eletronica licitacao;

b) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor — Art. 69, inciso

Il, da Lei n? 14.133/2021.

9.2. Documentagao complementar:

9.2.1. Declaracao de que ndo possui atualmente em seus quadros nem admitird, durante a vigéncia
da avenca decorrente da licitacdo, sdcios, gerentes ou diretores que sejam Membros ou servidores
(estes quando ocupantes de cargos de direcGo) do Ministério Publico e seus conjuges,
companheiros ou parentes, até o 32 grau, em atendimento ao disposto no art. 42 da Resolucdo n.2

1/2005 do Conselho Nacional do Ministério Publico, conforme dispéem as Resolucées CNMP

01/2005, 07/2006, 21/2007, 28/2008 e 37/2009 (Anexo IV do Edital);

9.3. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em

obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

9.3.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nado-digitais quando houver divida em relacdo a

integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.
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9.4. Serd verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei

(art. 63, I, da Lein? 14.133/2021).

9.5. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declara¢do de
gue cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da

Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

9.6. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdao, declaragao de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de condutas vigentes na data de entrega das

propostas.

9.7. A habilitacdo sera verificada por meio no habilitante, nos documentos por ele abrangidos.
9.7.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdao dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em relacdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

9.8. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais e manté-los
atualizados junto aos érgaos responsdveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a
correcdo ou a alteragdao dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

9.8.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo.

9.9. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de

certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.

Av. Conselheiro Carlos Alberto Sampaio, 505 - Bairro Capucho,
Edificio Governador Luiz Garcia Centro Adm. Gov. Augusto Franco,

Ministério Pablico de Sergipe Aracaju/SE - CEP: 49081-000 - Fone: (79) 3209-2400


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art63

MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

9.9.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no HABILITANET
serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas, prorrogével
por igual periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro.

9.9.2. Na hipétese da Administracdo optar os licitantes deverdo encaminhar, por meio do sistema,
simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de
desconto.

9.10. A verificagdo no HABILITANET ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos somente
sera feita em relagdo ao licitante vencedor.

9.10.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e
apenas do licitante mais bem classificado.

9.10.2. Respeitada a exce¢do do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a
verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relagao a todos os licitantes.

9.11. Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a

apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64):

9.11.1. complementac¢do de informacgdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

9.11.2. atualizacdao de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

9.12. Na analise dos documentos de habilitacdo, o pregoeiro e a equipe de apoio podera sanar
erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficicia para fins de

habilitagao e classificagao.
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9.13. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de
uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 9.9.1.

9.14. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

9.15. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicdao para
participacdo na licitacao.

9.16. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos supervenientes

ou s6 conhecidos apds o julgamento.

10 — DA FASE DE RECURSO:

10.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da

Lei n2 14.133, de 2021.

10.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura da

ata.
10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo
ou inabilitagdo do licitante:

10.3.1 a intencdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

10.3.2. O prazo para a manifestacao da inten¢do de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.
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10.3.3. O prazo para apresentacdo das razoes recursais sera iniciado na data de intimacdo ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacao;

10.3.4. na hipdtese de adocdo da inversdo de fases prevista no § 12 do art. 17 da Lei n? 14.133, de
2021, o prazo para apresentagao das razoes recursais sera iniciado na data de intimagao da ata de

julgamento.

10.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida,
a qual poderd reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10

(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
10.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdao conhecidos.

10.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdao do

recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensdveis a defesa de seus interesses.

10.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao

recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.10. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados no sitio

eletrénico: https://www.mpse.mp.br/index.php/licitacoes/.

11 — DA FISCALIZACAO E GESTAO DE CONTRATO:
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11.1. O regime de execucgdo contratual, os modelos de fiscalizacdo e gestdo, assim como os prazos
e condicdes de conclusado, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo de

Referéncia, anexo a este Edital.

12 — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

12.1. O pagamento serd efetuado, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da realizacdo do
atesto definitivo na nota fiscal correspondente aos materiais fornecidos e/ou servigos prestados.
12.2. Os pagamentos serdo realizados mensalmente, em periodicidade compativel com a natureza
continua dos servigos contratados, apds a verificacdo do cumprimento das obrigacdes contratuais
referentes ao més imediatamente anterior.

12.3. Em caso de atraso na realizacdo do pagamento, sem que a Contratada tenha concorrido para
tanto, incidird multa de 2% (dois por cento) sobre o valor contratado, além de juros de mora na

ordem de 1% (um por cento) ao més e corre¢do monetdria pelo IPCA.

13 — DAS INFRAGCOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES:

13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei 14.133/2021, o licitante que, com dolo ou

culpa, sem prejuizos das multas previstas no Contrato:

| — deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao entregar

qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

Il — Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo

mantiver a proposta em especial quando:
a) ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

c) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

Av. Conselheiro Carlos Alberto Sampaio, 505 - Bairro Capucho,
Edificio Governador Luiz Garcia Centro Adm. Gov. Augusto Franco,

Ministério Pablico de Sergipe Aracaju/SE - CEP: 49081-000 - Fone: (79) 3209-2400



MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

d) deixar de apresentar amostra;

e) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

Il - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
IV — recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo;
V — apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacao;
VI — fraudar a licitacao;
VIl — comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

a) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

b) induzir deliberadamente a erro no julgamento;
VIII — praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

IX — praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

13.2. Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa,

aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades

civil e criminal:
a) adverténcia;
b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar e
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d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria

autoridade que aplicou a penalidade.

13.2.1. A aplicagdo das sanc¢Oes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e

paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e

contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.2.2. As sanc¢Ges do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em
pregdo para registro de preg¢os que, convocados, nao honrarem o compromisso assumido

injustificadamente.

13.3. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a

obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei n? 14.133,

de 2021)

13.3.1. Todas as sanc¢des previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a

multa (art. 156, §72, da Lei n? 14.133, de 2021).

13.3.2. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)

dias uteis, contado da data de sua intimacgado (art. 157, da Lei n? 14.133, de 2021)
13.3.3. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd

descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8%, da Lei n2 14.133, de

2021).

13.3. Na aplica¢ao das sang¢des serdao considerados:
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

b) as peculiaridades do caso concreto
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c) as circunstancias agravantes ou atenuantes
d) os danos que dela provierem para a Administracdao Publica
e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacGes dos drgdos de controle.

13.4. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragcdo falsa quanto as
condi¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os

licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

14 — DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO:
14.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacao

da Lei n? 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da

abertura do certame.

14.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame.

14.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletronica,
através de campo especifico na Plataforma LICITANET — LicitacOes Eletronicas.

14.4. As impugnagbes e pedidos de esclarecimentos ndao suspendem os prazos previstos no
certame.

14.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e deverd ser
motivada pelo Pregoeiro(a), nos autos do processo de licitacdo.

14.5. Acolhida a impugnacdo, serd definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.

15 — DAS DISPOSICOES FINAIS:
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15.1. A presente licitacdo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo o Procurador-
Geral revoga-la, no todo ou em parte, por razbes de interesse publico, derivado de fato
superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo mediante ato
escrito e fundamentado disponibilizado no sistema para conhecimento dos participantes da
licitacdo.

15.2. Os proponentes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e
0 Ministério Publico de Sergipe ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conduc¢do ou do resultado do processo licitatdrio.

15.3. O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicard imediata desclassificagdo do
proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisao do contrato, sem
prejuizo das demais sang¢des cabiveis.

15.4. Apods apresentacao da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente
de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

15.5. Da contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expedientes no
Ministério Publico de Sergipe, com excec¢do do prazo de 24 (vinte e quatro horas) para a intengao
de recurso que, caso expire num sabado ou feriado, ainda assim, contara para os fins legais.

15.6. E facultado ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, promover
diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugao do processo.

15.7. O desatendimento de exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importard no afastamento do
proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensao da sua
proposta.

15.8. O objeto deste pregdo podera sofrer acréscimos ou supressoes, em conformidade com o art.

124 da Lein 14.133/2021.
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15.9. No caso de alteracdo deste Edital no curso do prazo estabelecido para a realizacdo do Pregao,
este prazo sera reaberto, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a
formulacdo das propostas.

15.10. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao
da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, a
finalidade e a seguranca da contratacao.

15.11. A participacdo do proponente nesta licitacdo implica a aceitacdo de todos os termos deste
edital.

15.12. Havendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na data
marcada, a sessdo sera transferida para dia e horario definidos pelo pregoeiro, comunicando
devidamente aos licitantes do pregdo eletronico.

15.13. Os casos omissos serao decididos pelo Pregoeiro em conformidade com as disposi¢cdes
constantes dos Decretos e Leis citadas no predmbulo deste edital.

15.14. O o6rgao promotor do certame ndo disponibilizarda suas instalagdes, bem como
equipamentos ou conexdes com o provedor do sistema eletronico as licitantes interessadas em
participar deste Pregao.

15.15. O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste edital

sera o da Comarca de Aracaju/SE.

Aracaju (SE), 22 de outubro de 2026.
Juliano Cavalcante Silva

Pregoeiro/PGJ/SE

Emmanuel Constantino Alves Rocha

Equipe de Apoio
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
CONTRATACAO PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS AEREAS, NACIONAIS E INTERNACIONAIS
1. OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de agenciamento de viagens
aéreas, nacionais e internacionais, para atender o Ministério Publico de Sergipe.

2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

2.1. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme disposto no
art. 6°, inciso XIII, da Lei n° 14.133/2021;

2.2. Considerando a natureza dos servicos a serem contratados, e levando em conta que 0s mesmos
ndo podem ser interrompidos, tais servicos sdo caracterizados como continuados. Em funcao disso,
esta contratacdo sera realizada prevendo em sua vigéncia o prazo de 12 (doze) meses a partir da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos da Lei n° 14.133/2021.

2.3. Os pagamentos serdo feitos de forma parcelada, de acordo com a efetiva prestagdo dos servicos;
2.4. Os servicos deverdo ser realizados por pessoa juridica.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. Justificativa da necessidade da contratacdo, conforme apontamentos do Documento de
Formalizacdo da Demanda e do Estudo Técnico Preliminar:

3.1.1. Contexto e continuidade dos servigos (Oficio n° 019/2026; DFD, item I; ETP, item 1): O
Documento de Formalizacdo da Demanda registra que o Contrato Administrativo n°® 013/2025,
firmado com a empresa Aereotur Viagens e Operacoes Turisticas Ltda., com vigéncia até
04/04/2027, encontra-se préximo do esgotamento total do saldo remanescente antes do término do
exercicio financeiro, em razdao do aumento dos valores das passagens aéreas e do quantitativo de
bilhetes emitidos no periodo. O Estudo Técnico Preliminar, no item 1, fundamenta a contratacao na
necessidade de continuidade das atividades desenvolvidas pelo Ministério Publico de Sergipe, que
demanda o deslocamento de seus membros, servidores e colaboradores para outras localidades do

territorio nacional e, eventualmente, para o exterior, no cumprimento de suas atividades finalisticas.
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3.1.2. Finalidades institucionais do deslocamento (DFD, item I): O deslocamento de membros,
servidores, colaboradores e equipes técnicas é apontado como indispensavel ao cumprimento de
agendas institucionais, a participacdo em audiéncias, inspecOes, capacitacdes e congressos de
interesse do Ministério Publico de Sergipe, atividades cuja descontinuidade comprometeria o
regular funcionamento da Instituicao.

3.1.3. Escopo do servico de agenciamento (DFD, item II; ETP, itens 1 e 4): O servico a ser
contratado compreende a prestacdo de servicos de cotacdo, reserva, emissao, alteracdo, marcacgao,
remarcacao, cancelamento e reembolso de passagens aéreas nacionais e internacionais, de qualquer
companhia aérea brasileira ou estrangeira.

4. ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO

4.1. A contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de agenciamento de viagens
aéreas, nacionais e internacionais, sera realizada conforme especificacdes constantes neste Termo de

Referéncia e da forma a seguir exposta:

Taxa de Valor Maximo
Quantidade Agen?iar.nt.enfo Estimfl(.io~coma
Item Descricdo dos servigos I-GESP estimada (e et Aquisicao 'de
(anual) _em Cadfl ) Passagens aéreas
Bilhete emitido
(%)
Servico de agenciamento
de viagens,
compreendendo  cotagdo,
reserva, emissao,
alteracdo, marcagao,
1 remarcacdo, cancelamento | 458689-1 | 250 bilhetes 9,25 R$ 465.000,00
e reembolso de passagens
aéreas nacionais e
internacionais, com
registro no Ministério do
Turismo.

4.2. Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores acima mencionados ndo constituem, em
hipétese alguma, compromissos futuros para o MPSE, razdo pela qual ndo poderdo ser exigidos
nem considerados como quantidades e valores para pagamento minimo, podendo sofrer alteracdes
de acordo com as necessidades do MPSE, sem que isso justifique qualquer indenizacdo a empresa

contratada;
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4.3. O preco a ser pago pelo Ministério Publico de Sergipe correspondera ao menor valor de tarifa
disponivel, fixado pela respectiva companhia aérea para o trecho, data e horario solicitados,
ajustado pela aplicacdo da Taxa de Agenciamento contratada — positiva, negativa ou nula —, nos
termos dos itens 9.3.4 a 9.3.7 deste Termo de Referéncia, acrescido da taxa de embarque e demais
encargos aeroportuarios pertinentes.

4.4. Nos precos estdao inclusos todos os impostos, taxas, fretes ou quaisquer outras despesas
inerentes ao cumprimento das obrigacdes decorrentes deste Contrato;

4.5. Os precos das passagens serdo os constantes das listas das empresas aéreas, devendo ser
repassadas as tarifas promocionais ou reduzidas concedidas por estas empresas;

4.6. O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela empresa contratada, devera estar de acordo
com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais, nas
formas estabelecidas pelos 6rgaos governamentais reguladores.

4.7. Serdo repassadas ao MPSE as tarifas promocionais, sempre que forem cumpridas as exigéncias
legais para esse fim.

4.8. A Administracao do MPSE reserva-se o direito de solicitar a comprovagao, sempre que julgar
necessaria, do valor vigente das tarifas, a data de emissdo dos bilhetes de passagens, devendo este
valor ser igual ao visualizado na tela do site da companhia aérea para o setor privado.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Da localizacao da Contratada:

5.1.1. No que couber serdo aplicadas as disposicOes da Lei Estadual n° 8.747/2020, alterada pela Lei
n°. 9.493 de 22 de julho de 2024.

5.2. Da subcontratacao:

5.2.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto deste Termo de Referéncia.

5.3. Da garantia contratual:

5.3.1. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo prevista no art. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021.

5.4. Do parcelamento da contratacao:
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5.4.1. Considerando que a contratacdo é composta por apenas um item, qual seja, servico de
agenciamento de viagens, sendo, portanto, uma solucdao unificada que deve ser atendida por um
unico fornecedor, ndo se verifica a viabilidade técnica de parcelamento do objeto. Além do mais
uma eventual divisdao do servico em parcelas submeteria a administracdo ao risco de mercado, na
medida em que empresas diferentes, ainda, que no mesmo ramo de atividade, possuem
diferenciacGes econdmicas financeira, estruturas de logisticas dentre outras, resultado ao cabo, em
capacidades distintas de prestacdo de servicos dificultando o controle e expondo a execucdo dos
contratos a possiveis niveis de servicos aquém dos critérios a serem estabelecidos no Edital.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Da forma de execucao dos servicos:

6.1.1. As passagens aéreas objeto deste procedimento serdao emitidas para trechos diversos de
acordo com o interesse e conveniéncia do Ministério Publico de Sergipe, relativa a dia e horario em
operacao regular de voo no territorio nacional e, quando necessario, em paises estrangeiros;

6.1.2. Os bilhetes eletronicos deverdo ser encaminhados via e-mail ao endereco eletronico a ser
indicado pela Divisdo de Apoio Administrativo do MPSE ou, em se tratando de bilhetes ndo
eletr6nicos, deverdo ser entregues na Divisdao de Apoio Administrativo, situada no Edificio-Sede do
MPSE, ou em outro local a ser informado pelo MPSE.

6.1.3. A empresa vencedora devera informar sobre op¢des de voos, reservar, marcar, remarcar,
emitir, cancelar e entregar, mediante a apresentacdo por este Ministério Publico de "Solicitacdo de
Fornecimento de Passagem Aérea", bilhetes (e-tickets e/ou manuais) e ordens de passagens
(Prepaid Ticket Advice-PTA), nacionais ou internacionais, de qualquer companhia aérea que atenda
aos trechos e horarios solicitados, dirigindo-se ao aeroporto, quando o sistema da companhia
desejada estiver fora do ar e houver urgéncia no prazo de envio/entrega dos bilhetes;

6.1.4. Somente emitir bilhetes fora das condi¢des acima, com a prévia autorizacdo desta
Procuradoria-Geral de Justica ou com a comprovacao da companhia aérea da inexisténcia de vagas
no voo em melhores condicdes para o Ministério Publico de Sergipe;

6.1.5. Executar o servico com a maior presteza e de forma direta, sem a participacdo de terceiros;
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6.1.6. Comunicar a impossibilidade de atendimento da solicitacdo nos termos do "Oficio de
Solicitacdo de fornecimento de passagem aérea”, informando ainda as possibilidades de
fornecimento em condigoes diferentes;

6.1.7. Providenciar junto a companhia aérea endosso em favor de outra companhia aérea, nos casos
dos trechos e/ou horarios nao atendidos por aquela que emitir o primeiro eticket (bilhete eletronico);
6.1.8. Fazer desdobramentos, cancelamentos, substituicdes e reembolsos de bilhetes, quando
solicitados e ndo utilizados pelo Ministério Publico, caso haja alteracdo de tarifa, a empresa
contratada promovera a compensacao de valores, tanto como crédito, ou como débito enviando o
documento comprobatério de valores para o Ministério Publico;

6.1.9. O Ministério Publico poderd independentemente de motivacdo e sem quaisquer Onus
adicionais, solicitar o cancelamento dos bilhetes de passagem emitidos;

6.1.10. Efetuar bloqueio e a reserva prévia da passagem de menor valor disponivel (entre as opcoes
oferecidas), mantendo-o pelo prazo minimo de 24 (vinte quatro) horas, a contar de sua efetiva
confirmagdo ou informagdo ao Ministério Publico de Sergipe;

6.1.11. Os bilhetes eletronicos de passagens poderdo ser encaminhados ao Ministério Publico por
correio eletrénico (e-mail) ou quando ndo for possivel, entregar na Sede do Ministério Publico de
Sergipe, com antecedéncia minima de 12 (doze) horas do horario de embarque, apos a emissao da
Solicitacdo pela Divisdao de Apoio Administrativo;

6.1.12. Prestar apoio ao embarque e desembarque aéreo de Servidores, Colaboradores e Membros
do MP/SE, inclusive servicos de check-in antecipado, marcacdo de assentos, assessoramento para
melhor definicdo de roteiro, horario, frequéncia de voos, desembarque de bagagens e reservas, e
apoio ao embarque de servidores em caso de urgéncia;

6.1.13. Apresentar, quando solicitado pelo Ministério Piblico de Sergipe, o valor vigente dos precos
praticados na data da emissdo das passagens e/ou da disponibilidade de tarifas promocionais, a fim
de que fique comprovada a emissao do bilhete em tarifa mais vantajosa no momento da emissao.
Esta comprovacdo sera emitida pelo sistema de marcacdao e emissdo de bilhetes das companhias

aéreas.
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6.1.14. Quando da solicitacao dos servicos, a Contratada devera executa-los nos seguintes prazos:

a) Até 30 (trinta) minutos para reservas de passagens.

b) Até 40 (quarenta) minutos para emissao e entrega dos bilhetes eletrénicos (e-tickets) no e-mail da
Coordenacado da Divisdao de Apoio Administrativo.

c) Até 2 (duas) horas para entrega dos bilhetes eletronicos (e-tickets), caso necessario, fora das
dependéncias do Edificio-Sede do MPSE.

6.1.15. Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos,
nos casos em que isto represente toda a contratacao;

6.1.16. Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de
existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

6.1.17. A emissdao do bilhete aéreo sera feita na menor tarifa disponivel para voos de duragdo
semelhante, independente da empresa aérea prestadora do servico, salvo motivo de relevante
interesse publico.

6.1.18. O voo devera ser marcado preferencialmente em percursos de menor duracao, evitando,
quando possivel, escalas e conexoes.

6.1.19. Sera terminantemente proibida a emissdao de passagens aéreas por meio de programas de
milhagem que utilizem “milhas ou pontos” e/ou por programas de beneficios similares.

6.1.20. O inicio da execucdo dos servigos dar-se-4 em até 05 (cinco) dias dtteis, contados da
assinatura do contrato, devendo a Contratada, dentro desse prazo, disponibilizar os canais de
atendimento e as demais condi¢des necessarias ao pleno funcionamento do servico de agenciamento
de viagens, nos termos deste Termo de Referéncia.

6.1.21. A cotacgao solicitada pelo Ministério Publico de Sergipe devera ser enviada pela Contratada
no prazo maximo de 2 (duas) horas, para viagens nacionais, e de 4 (quatro) horas, para viagens
internacionais, contadas da solicitacdo.

6.1.22. O cancelamento de bilhete de passagem, quando solicitado pela Divisdo de Apoio

Administrativo, devera ser efetuado pela Contratada no prazo maximo de 1 (uma) hora, contado da
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comunicacdo, buscando-se, sempre que possivel, a isencdo da cobranca de taxa de no-show,
conforme as regras da respectiva companhia aérea.

6.1.23. O reembolso de valores devidos ao Ministério Publico de Sergipe, decorrente de
cancelamento ou de alteracdo de bilhete que resulte em crédito, ndao podera ultrapassar o prazo de
60 (sessenta) dias, contados da data da solicitacao.

6.2. Deveres e Responsabilidades da Contratante

6.2.1. Informar a relagdo de servidores autorizados que manterao contato com a empresa vencedora;
6.2.2. Efetuar as solicitacdes de bilhetes, preferencialmente, por e-mail ou contato telefénico, onde
o Ministério Publico de Sergipe através de Servidor designado pela Diretoria Administrativa
indicara: nome, trecho, data e quantidade de bilhetes a serem emitidos;

6.2.3. Comunicar ao licitante vencedor divergéncias entre a requisi¢ao e a nota fiscal/fatura; erro(s)
na emissdao da nota fiscal/fatura e promover a devolucdo do bilhete de passagem ou da nota
fiscal/fatura, conforme o caso;

6.2.4. Receber e atestar as notas fiscais/faturas, correspondentes por intermédio do servidor
designado pelo Diretor Administrativo;

6.2.5. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados
do licitante vencedor;

6.2.6. Dar ciéncia ao licitante vencedor imediatamente sobre qualquer falha ou anormalidade que
verificar na execucdao do contrato e indicar os procedimentos necessarios ao seu correto
cumprimento;

6.2.7. Pagar eventuais taxas ao licitante vencedor, cobradas pelas companhias, em virtude do
cancelamento dos bilhetes, desde que regularmente autorizado pelas normas e instrucdes da
Ageéncia Nacional de Aviacdo Civil ANAG;

6.2.8. Efetuar os pagamentos ao licitante vencedor de acordo com as condicdes de preco e prazo
estabelecidas neste na licitacdo e no futuro contrato;

6.3. Deveres e Responsabilidades da Contratada
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6.3.1. Possuir registro no Ministério do Turismo com apresentacao de certificagdo para o seu regular
funcionamento, consoante art. 22 da Lei n® 11.771/2008;

6.3.2. Observar as normas legais quanto a regulamentacao de atividades e servicos desempenhados
por Agéncias de Viagens ou Agéncias de Viagens e Turismo, consoante Decreto n° 84.934, de 21 de
julho de 1980;

6.3.3. Fornecer os bilhetes de passagens aéreas mediante a entrega de requisicao de passagem, bem
como o e-ticket com o respectivo codigo localizador, devidamente assinado, cuja cOpia devera ser
apresentada junto as respectivas Notas Fiscais/Faturas, para efeito de pagamento;

6.3.4. O preco das passagens aéreas/bilhetes eletronicos sera o efetivamente praticado pelas
empresas de transporte aéreo, inclusive tarifas promocionais, ndo havendo distingdo entre pessoa
fisica e 6rgao publico, ajustado pela Taxa de Agenciamento contratada, na forma prevista nos itens
9.3.4 a 9.3.7 deste Termo de Referéncia, excetuando-se desse ajuste a taxa de embarque;

6.3.5. Discriminar, em cada Nota Fiscal/Fatura, o valor de cada bilhete emitido, a Taxa de
Agenciamento contratada aplicada — indicando se resultou em acréscimo, deducdo ou valor nulo,
nos termos dos itens 9.3.4 a 9.3.7 — e o valor final correspondente, de modo a permitir a
conferéncia do célculo pela Contratante;

6.3.6. Reembolsar ao Ministério Publico de Sergipe as passagens ndo utilizadas, devido a mudanca
de planos, em atencao a necessidade dos servigos, ou reemitir outras de igual valor, para outros
trechos, Membro e Servidores e ndao havendo remissao, efetuar o reembolso dos valores solicitados
pelo fiscal do contrato, mesmo que findo o pacto celebrado ou emitir outras, caso em que se
necessario serao efetuadas as devidas compensacOes dos valores das tarifas;

6.3.7. Repassar para o Ministério Publico de Sergipe as eventuais taxas cobradas ao Contratado pela
companhia aérea, em virtude do cancelamento dos bilhetes, desde que regularmente autorizado
pelas normas e instrugoes da Agéncia Nacional de Aviagao Civil;

6.3.8. Serdo de inteira responsabilidade da empresa as despesas como: taxas, impostos, custos

administrativos, impressao de bilhetes e outros inerentes a execugao dos servigos;
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6.3.9. Observar rigorosamente as normas que regulamentam o exercicio das suas atividades,
cabendo-lhe inteiramente a responsabilidade por eventuais transgressoes;

6.3.10. Reembolsar, pontualmente, as concessionarias pelo valor dos bilhetes eletronicos de
passagens aéreas emitidas, eximindo o Ministério Publico de Sergipe de qualquer responsabilidade
por eventuais inadimplementos de suas obrigacoes;

6.3.11. Disponibilizar o ntimero de telefone celular de um ou mais funcionarios para atendimento
urgente apos o expediente comercial, bem como nos finais de semana e feriados;

6.3.12. Manter funciondrios em numero suficiente, destinados ao pronto atendimento das
requisicoes de reservas e marcacoes de passagens, servico este ininterrupto, nao justificando falha
no atendimento por motivo de férias, licenca, greve, falta ao servico, horario de almogo, horario
fora do expediente normal do contratado ou demissdo de empregados;

6.3.13. Cumprir as obrigacoes assumidas mantendo todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo
exigidas na licitagao;

6.3.14. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguros de acidentes,
contribuicdes previdencidrias e quaisquer outras que forem devidos, referentes aos servicos
executados por seus empregados, uma vez que estes nao tém vinculo empregaticio com o Ministério
Publico de Sergipe;

6.3.15. Fornecer, durante toda a execucdo do contrato, os bilhetes de passagens aéreas, com 0s
menores precos disponiveis no momento da aquisicao;

6.3.16. Manter o servico de plantdo para atendimento 24 (vinte e quatro) horas, inclusive sabado,
domingo e feriados;

6.3.17. Prestar informacOes ao Ministério Publico de Sergipe sobre as opgdes de roteiro, horario,
tarifas e promocgdes;

6.3.18. Efetuar reservas, marcacao e remarcacao de viagens para o Ministério Publico de Sergipe,
utilizando, prioritariamente, as tarifas mais economicas;

6.3.19. Substituir os bilhetes de passagens aéreas, ndo utilizados, por outro, com novo itinerario ou

desdobramento, quando solicitado pelo Ministério Publico de Sergipe;
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6.3.20. Fornecer bilhetes das empresas aéreas existentes no mercado nacional e internacional;
6.3.21. Responder por danos de qualquer natureza, causados ao MPSE e/ou a terceiros, em razao da
omissdo ou acdo, dolosa ou culposa, de seus prepostos ou de quem em seu nome agir, nos horarios
de prestacdo dos servicos.

6.3.22. Substituir qualquer empregado, sempre que seus servicos e/ou conduta forem julgados
insatisfatorios e/ou inconvenientes ao MPSE.

6.3.23. Arcar e responsabilizar-se com as despesas diretas e indiretas, tais como: salarios,
transportes, alimentacdo, didrias, assisténcia médica, encargos fiscais, trabalhistas, previdenciarios e
de ordem de classe, indenizagdes civis e quaisquer outras que forem devidas a seus empregados no
desempenho dos servigos, ficando ainda o Contratante isento de qualquer vinculo empregaticio com
0S mesmos.

6.3.24. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados quando em servigo,
por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias que lhes assegurem e demais exigéncias legais
para o exercicio das atividades.

6.3.25. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados.

6.3.26. Manter preposto para representa-la quando da execucdo do contrato.

6.3.27. Atender as requisicoes do MPSE somente quando forem realizadas por funcionarios
autorizados.

6.3.28. Conceder ao MPSE as mesmas vantagens oferecidas ao setor privado, sendo que a
Contratada devera emitir as passagens aéreas solicitadas com o menor preco dentre os oferecidos,
inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a
programacao da viagem.

6.3.29. Apresentar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado, indicando
obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas

promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programacao da viagem.
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6.3.30. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reserva de passagem,
tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos do Brasil ou no
exterior.

6.3.31. Refazer e/ou corrigir, no prazo maximo de 1 (uma) hora, a contar da comunicagdo, os
servicos rejeitados quando em horario de expediente e 24 (vinte e quatro) horas nos demais casos.
6.3.32. Informar ao MPSE os precos praticados pelas companhias de transporte aéreo, e suas
eventuais majoragdes, se previstas, fornecendo cotacdes atualizadas, inclusive as de precos
promocionais, bem como informar sobre regras e taxas relativas ao reembolso, a remarcagdo, a
alteracdo dos prazos de reservas e ao no-show.

6.3.33. Elaborar plano de viagem para passagens internacionais, com diferentes alternativas para os
usuarios.

6.3.34. Efetuar a marcacao de assentos, quando solicitado e indicado pelo MPSE.

6.3.35. Reembolsar ao MPSE o valor correspondente ao preco da passagem aérea, subtraido do
valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que regulam a
matéria, devidamente comprovado, em virtude da ndo utilizacio do bilhete, inclusive em
decorréncia da rescisao ou extingao contratual.

6.3.36. Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da vigéncia do
contrato, ndo respondendo o MPSE solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que é de
inteira responsabilidade da Contratada.

6.3.37. Executar os servicos ora licitados de acordo com as tarifas em vigor na data de emissao do
bilhete, obedecendo as normas e condicOes estabelecidas pela Agéncia Nacional de Aviagao Civil
ANAC e pelo Sindicato Nacional das Empresas Aeroviarias - SNEA, para passagens nacionais e
pela International Air Transport Association - IATA para passagens internacionais.

6.3.38. Apresentar faturas com os seguintes dados: Identificacdo do bilhete (nimero, data da
emissao, data da viagem, companhia aérea e trecho); Nome do passageiro; Valor da tarifa; Valor da

taxa de embarque; Valor do servico de agenciamento; e Valor da fatura.
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6.3.39. Se houver regras e taxas fixadas pelas companhias aéreas que tornem o menor preco
desvantajoso para 0 MPSE, a empresa devera comunicar este fato antecipadamente ao MPSE, a
quem cabera decidir pela melhor opgao.

6.3.40. Em caso de reembolso, a CONTRATADA devera assegurar as medidas necessarias para sua
efetivacdo, tdo logo lhe seja solicitado, incluidas as tarifas aeroportuarias conforme Resolucdo
ANAC n° 141, de 09.03.2010. O reembolso do Bilhete de Passagem se dara por intermédio de glosa
do valor em fatura, mediante apresentacdao de nota crédito e detalhamento das regras aplicadas pela
companhia aérea.

6.3.41. Manter o MPSE permanentemente informado sobre todas as empresas que operem com voos
domésticos, as eventuais alteracoes desse quadro, bem como as tarifas praticadas.

6.3.42. Fornecer ao MPSE relatorios operacionais, discriminando os servicos prestados durante o
meés anterior, por tipo de servico, por data de emissao de passagem, por nome do passageiro, por
bilhete reembolsado, por companhia aérea.

6.3.43. A Contratada devera apresentar, més a meés, faturas emitidas pelas companhias aéreas
referentes as passagens aéreas compradas pelo MPSE. A apresentacdo destas faturas condiciona o
pagamento da proxima fatura a empresa contratada.

6.3.44. A Contratada devera se abster de emitir passagens aéreas por meio de programas de
milhagem que utilizem “milhas ou pontos” e/ou por programas de beneficios similares.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas,
com o estabelecido neste instrumento e com as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdao ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

7.3. As comunicacdes entre o Orgéo e a Contratada deverdo ser realizadas por escrito sempre que o

ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
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7.4. O Orgéo podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

7.5. Apbés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial de apresentacdo do plano de fiscalizacao,
que contera informacdes acerca das obrigacoes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdao, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da Contratada (quando
houver), do método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

7.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) seu(s) fiscal(is) ou pelos
respectivos substitutos, em conformidade com o art. 117 da Lei n° 14.133/2021, e a Portaria n°
88/2024, do Ministério Publico de Sergipe, que regulamenta as rotinas administrativas aplicaveis a
gestdo e a fiscalizacdo de contratos.

7.7. O Fiscal Técnico do Contrato acompanhara a sua execugao, com o objetivo de avaliar a entrega
do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o
modo de prestacdo ou execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no
processo de contratacdo, para fins de realizacdo do pagamento, conforme resultado pretendido pelo
MPSE, com eventual auxilio da Fiscalizacao Administrativa.

7.7.1. Constituem atribuicoes e responsabilidades do Fiscal Técnico do Contrato:

I — Conhecer todo o processo da contratacdo com seus artefatos (edital de licitagdo, autorizacdo de
contratacdo direta e/ou aviso de dispensa eletronica e seus anexos), a proposta vencedora, o contrato
e seus eventuais aditivos, bem como as suas atribuicGes para o exercicio das atividades de
fiscalizacdo e providenciar a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para aqueles
casos em que tiver ddvidas sobre a providéncia a ser adotada;

IT — Receber provisoriamente o objeto do contrato, na forma do art. 11, inciso I, da Portaria n°
88/2024, do Ministério Publico de Sergipe, em consonancia com as suas atribuicoes, contendo o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato e demais

documentos que julgar necessarios;
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IIT — Acompanhar e fiscalizar in loco a execucdo do objeto, verificando a sua aderéncia aos termos
contratuais e aferindo se a quantidade, a qualidade, a validade, os valores e precos pactuados, o
prazo de entrega, as especificacoes e o modo de execucdo, dentre outros, estdo compativeis com o
estabelecido no instrumento contratual, apontando as faltas ou defeitos observados;

IV — Analisar notas fiscais, faturas ou similares, conferindo a adequacdo entre os precos e valores
faturados e os materiais entregues e/ou servigos executados, bem como o respeito ao cronograma de
desembolso previsto no contrato;

V — Atestar a entrega dos materiais e/ou a prestacao dos servicos (Anexo I da Portaria n° 88/2024,
do Ministério Publico de Sergipe), ap6s conferéncia prévia do objeto contratado, para fins de
recebimento definitivo;

VI — Anotar no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do instrumento, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados;

VII — Emitir notificaces para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a definicdo de prazo para a corregao;

VIII — Elaborar Relatério de Analise Técnica (Anexo III da Portaria n° 88/2024, do Ministério
Publico de Sergipe), contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca da execucao do contrato, em
consonancia com suas atribui¢des, para fins de recebimento definitivo do objeto;

IX — Comunicar ao Gestor do Contrato, em tempo habil, a necessidade de prorrogacdes e alteracoes
do contrato, as ocorréncias que possam prejudicar o bom andamento do objeto, as indicacOes de
glosas, as irregularidades cometidas passiveis de penalidade e demais informacGes necessarias ao
fiel acompanhamento da execugdo contratual;

X — Providenciar a emissdo de ordens de compra ou de servicos necessarias para a execuc¢do do
objeto contratado;

XI — Encaminhar ao Gestor do Contrato as questdes que ultrapassam o ambito das suas atribuicoes,

para que possam ser solucionadas.
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7.8. O Fiscal Administrativo do Contrato acompanhara os aspectos administrativos contratuais
quanto as obrigacOes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, de acordo com a natureza do objeto,
bem como se estdo sendo mantidas as condi¢Ges contratuais.

7.8.1. Constituem atribuicoes e responsabilidades do Fiscal Administrativo do Contrato:

I — Conhecer todo o processo da contratacdo com seus artefatos (edital de licitacdao, autorizacao de
contratacdo direta e/ou aviso de dispensa eletronica e seus anexos), a proposta vencedora, o contrato
e seus eventuais aditivos, bem como as suas atribuicdes para o exercicio das atividades de
fiscalizacdo e providenciar a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para aqueles
casos em que tiver dividas sobre a providéncia a ser adotada;

IT — Prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do Contrato, com a realizacdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacdo de apostilamentos e
de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de
garantias e glosas;

IIT — Acompanhar e fiscalizar os aspectos administrativos na execucdo do objeto contratual quanto
as obrigacdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, de acordo com a natureza do objeto, bem como
quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

IV — Verificar a manutengdo das condi¢cdes de habilitacdo da Contratada, com a solicitacdo dos
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

V — Solicitar a Contratada a documentacdo necessaria para a realizagdo de suas funcdes, inclusive a
relacdo de funciondrios que prestam servicos nas dependéncias do MPSE, ou em outras localidades
onde o servico objeto da contratacdo seja executado, e proceder com a devida fiscalizacao;

VI — Comunicar a Contratada as pendéncias quanto a regularidade fiscal, previdenciaria e
trabalhista, concedendo prazo para o seu adimplemento;

VII — Comunicar ao Gestor do Contrato, em tempo habil, as irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, sobretudo quanto as obrigacOes e encargos sociais e trabalhistas, e demais informacdes

necessarias ao fiel acompanhamento da execugdo contratual;
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VIII — Elaborar Relatorio de Analise Administrativa (Anexo V da Portaria n° 88/2024, do Ministério
Publico de Sergipe), contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca da execucdo do contrato, em
consonancia com suas atribuigoes;

IX — Elaborar registro préprio e individualizado para cada contrato, no qual constardo todas as
ocorréncias relativas as suas competéncias;

X — Encaminhar ao Gestor do Contrato as questdes que ultrapassam o ambito das suas atribui¢Ges
para que possam ser solucionadas.

7.9. O Gestor do Contrato acompanhara os aspectos administrativos contratuais quanto as
obrigacOes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, de acordo com a natureza do objeto, bem como se
estdo sendo mantidas as condi¢des contratuais.

7.9.1. Constituem atribuicoes e responsabilidades do Gestor do Contrato:

I - Conhecer todo o processo da contratacdo com seus artefatos (edital de licitacdo, autorizagdo de
contratacao direta e/ou aviso de dispensa eletronica e seus anexos), a proposta vencedora, o contrato
e seus eventuais aditivos, bem como as suas atribui¢des para o exercicio das atividades de gestdo e
providenciar a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para aqueles casos em que
tiver davidas sobre a providéncia a ser adotada;

IT — Coordenar as atividades relacionadas a Fiscalizacdo Técnica e Administrativa, além dos atos
preparatdrios a instrucao processual e a formalizagdo dos procedimentos de prorrogacgao, alteracao,
reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extin¢ao dos contratos, dentre outros;

IIT — Verificar junto aos Fiscais de Contrato se os prazos de entrega, especificacdes, precos, valores
e quantidades dos bens e/ou servicos encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento
contratual, e assegurar-se do cumprimento integral das obrigacdes contratuais assumidas, com
qualidade e em respeito a legislacdo vigente;

IV — Manter controles adequados e efetivos dos contratos sob sua gestdo, do qual constardo todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo, inclusive o controle do saldo contratual, com base nas

informac0es e relatorios apresentados pelos fiscais;
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V — Exigir que a empresa contratada cumpra o que foi pactuado, notificando-a, por escrito, quando
forem constatados inadimplementos contratuais, para, dentro de um prazo razoavel, elaborar
manifestacdo e solug¢do do problema, quando motivado pela Fiscalizacdo Técnica e Administrativa
do Contrato;

VI — Encaminhar ao Fiscal Técnico do Contrato ou a Comissao de Recebimento, documento fiscal
referente ao fornecimento de bem, a prestacdao de servico ou a execucdo de obra (Anexo II da
Portaria n° 88/2024, do Ministério Ptiblico de Sergipe), para o seu devido atesto;

VII — Receber em definitivo bens, obras e servicos, na forma do art. 11, inciso II da Portaria n°
88/2024, do Ministério Publico de Sergipe, para posterior encaminhamento de todo o processo para
pagamento integral, ou de parcela do contrato.

7.10. O Gestor do Contrato acompanhara a manutenc¢ao das condicdes de habilitacdo da Contratada,
juntamente com o Fiscal Administrativo do Contrato, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatorio de riscos eventuais.

7.11. O Gestor do Contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior, aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.12. O Gestor do Contrato emitirda documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico e administrativo quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pela Contratada, com
mencdo ao seu desempenho na execucdao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

7.13. O Gestor do Contrato tomara providéncias visando a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacao para fins de aplicacdo de sangoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133/2021.

8. CRITERIOS DE RECEBIMENTO, LIQUIDACAO E PAGAMENTO

8.1. Recebimento do objeto:
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8.1.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdio do contrato, para efeito de posterior verificagio de sua
conformidade com as especificaces constantes no Termo de Referéncia, na proposta vencedora e
no instrumento contratual.

8.1.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia, na
proposta apresentada ou no contrato, devendo ser corrigidos/refeitos no prazo de 48 (quarenta e
oito) horas, a contar da notificacdo da Contratada, as suas custas, sem prejuizo da eventual
aplicacdo de penalidades.

8.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias tteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacao da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao mediante termo detalhado.

8.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emissao de nota fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.1.6. O prazo para a solucdo, pela Contratada, de inconsisténcias na execucdao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do
recebimento definitivo.

8.1.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do

contrato.
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8.2. Liquidacao:

8.2.1. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a) prazo de validade;

b) data da emissao;

c) dados do contrato e do Orgdo contratante;

d) valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retencGes tributarias cabiveis.

8.2.2. A nota fiscal/fatura apresentada devera observar as regras relativas ao destaque do imposto de
renda incidente na fonte — IRRF, de acordo com as diretrizes do Decreto Estadual n° 331/2023 e
disposicOes correlatas. Caso a Contratada seja isenta, imune ou Optante pelo Simples, a nota
fiscal/fatura devera ser acompanhada da respectiva documentacao comprobatoria.

8.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacgao da regularizagao da
situacao, sem onus a Contratante.

8.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, podendo ser constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133 de 2021.

8.2.5. Podera ser realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencao das condi¢Ges de
habilitacdo exigidas no edital.

8.2.6. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato.

8.3. Prazo de pagamento:
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8.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias tteis, contados da realizacdo do
atesto definitivo na nota fiscal correspondente aos servicos efetivamente prestados.

8.3.2. Em caso de atraso na realizacao do pagamento, sem que a Contratada tenha concorrido para
tanto, incidira multa de 2% (dois por cento) sobre o valor contratado, além de juros de mora na
ordem de 1% (um por cento) ao més e correcao monetaria pelo IPCA.

8.4. Forma de pagamento:

8.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente, indicados pela Contratada.

8.4.2. Sera considerado como data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria.

8.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
8.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha (quando houver), serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

8.4.5. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123/2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
legislacao.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de Selecao

( X)) Pregdo Eletronico

() Concorréncia

() Dispensa de Licitacdo
() Outra:

Hipateses p/ Utilizacao do Sistema de Registro de Precos

() Necessidade de contratacdes permanentes ou frequentes devido as caracteristicas

do obijeto.
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( ) E conveniente a aquisicio de bens com previsio de entregas parceladas ou

contratacdo de servicos remunerados por unidade de medida, por quantidade de horas
( ) E conveniente para atendimento a mais de um 6rgdo ou entidade.

( ) Nao é possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela

administracdo, devido a natureza do objeto.

( )Execucdo de obras e servicos de engenharia:

( ) Existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional;
( X)) Nao sera utilizado o Sistema de Registro de Precos.

Critério de Julgamento

() Menor preco por item

( ) Menor preco global

() Maior desconto

() Outro:

9.1. Os critérios de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista e econdmico-financeira serdo
previstos no edital.

9.2. Qualificacao técnico-profissional e técnico-operacional:

9.2.1. A licitante devera possuir contrato social compativel com o objeto deste Termo de Referéncia.
9.2.2. A licitante devera comprovar a aptiddo para o desenvolvimento dos servicos em
caracteristicas compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de atestado fornecido por pessoas juridicas de direito ptblico ou privado.
9.2.3. A licitante devera possuir registro no Ministério do Turismo, apresentando certificacdo para o
seu regular funcionamento, consoante art. 22 da Lei n° 11.771/2008.

9.2.4. A licitante devera apresentar declaracdao firmada por seu representante legal, sob as penas da
lei, de que possui condi¢Oes operacionais necessarias a emissao dos bilhetes de passagens, em
conformidade com as politicas comerciais e financeiras das principais companhias aérea, conforme

previsto no art. 8, da IN n° 03 de 11/02/2015-MPOG;
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9.3. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.3.1. O fornecedor sera selecionado por meio de licitacdo, na modalidade Pregdo, em sua forma
eletrnica, com adocdo do critério de julgamento pelo maior desconto sobre a Taxa de
Agenciamento, incidente sobre o valor de cada bilhete de passagem aérea emitido, nos termos da
tabela constante do item 4.1 deste Termo de Referéncia.

9.3.2. Para fins de formulacdo da proposta inicial e de lances, durante a sessdao publica, a licitante
devera inserir no sistema eletronico valor em reais que representara, percentualmente, a Taxa de
Agenciamento a ser aplicada a cada bilhete de passagem aérea emitido, tomando-se por base o valor
hipotético de R$ 100,00 (cem reais), correspondente a 0% (zero por cento) de taxa. A diferenca
minima entre lances sera de R$ 0,01 (um centavo).

9.3.3. A titulo exemplificativo:

a) se a licitante propuser 0% (zero por cento) de Taxa de Agenciamento, o valor a inserir no sistema
sera R$ 100,00 (cem reais);

b) se propuser Taxa de Agenciamento positiva de +2% (dois por cento), o valor a inserir serd R$
102,00 (cento e dois reais);

c) se propuser desconto de -5% (cinco por cento negativo) sobre a Taxa de Agenciamento, o valor a
inserir sera R$ 95,00 (noventa e cinco reais);

d) se propuser desconto de -15,01% (quinze inteiros e um centésimo por cento negativo), o valor a
inserir sera R$ 84,99 (oitenta e quatro reais e noventa e nove centavos).

9.3.4. Encerrada a disputa, o percentual de Taxa de Agenciamento ofertado pela licitante vencedora
— positivo, negativo ou nulo — sera aplicado, durante toda a execucdo contratual, sobre o valor
efetivo de cada bilhete de passagem aérea emitido, e ndo sobre a base hipotética de R$ 100,00 (cem
reais) utilizada exclusivamente para fins de disputa.

9.3.5. Sendo positiva a Taxa de Agenciamento contratada, esta sera acrescida ao valor do bilhete
emitido, compondo o preco a ser pago pelo Ministério Publico de Sergipe. Sendo negativa, sera
deduzida do valor do bilhete, a titulo de desconto revertido a Administracdao. Sendo nula, o preco a

ser pago correspondera integralmente ao valor do bilhete emitido.
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9.3.6. O preco a ser pago pelo Ministério Publico de Sergipe correspondera, em qualquer hipotese, a
soma do valor do bilhete emitido — ajustado conforme o item 9.3.5 — com a taxa de embarque,
estando nele incluidos todos os tributos, encargos, custos de transporte e demais despesas
necessarias a execucao do servico.

9.3.7. A aplicacao da Taxa de Agenciamento contratada, seja positiva, negativa ou nula, terd sempre
como base de calculo o menor valor de tarifa disponivel para o trecho, data e horario solicitados,
verificado diretamente no sitio eletronico da respectiva companhia aérea, ainda que eventual
sistema consolidador utilizado pela Contratada apresente valor superior ou inferior.

9.3.8. Constatada divergéncia entre o valor apresentado pela Contratada e o menor valor
efetivamente disponivel no sitio eletronico da companhia aérea, prevalecera, para todos os efeitos, a
solucdo menos onerosa ao Ministério Publico de Sergipe, sujeitando-se a Contratada, comprovada a
irregularidade, as sangOes previstas no capitulo proprio deste Termo de Referéncia, sem prejuizo da
apuracao de responsabilidade nos termos do art. 158 da Lei n® 14.133/2021.

9.3.9. A licitante credenciada como agéncia consolidadora devera apresentar declaracdo expressa de
que os valores utilizados como base de calculo da Taxa de Agenciamento contratada corresponderao
aos praticados diretamente pelas companhias aéreas, ainda que inferiores aos disponiveis em sua
prépria plataforma de consolidagao.

9.3.10. Para fins de viabilizagdo da disputa no sistema eletronico utilizado, o certame podera ser
processado sob o parametro técnico de 'menor preco', dado que o valor a ser langado pela licitante,
na forma dos itens 9.3.2 e 9.3.3, corresponde numericamente a Taxa de Agenciamento ofertada
sobre a base de R$ 100,00 (cem reais). Essa parametrizacdo ndo altera o critério de julgamento
desta contratacdo, que permanece sendo o maior desconto sobre a Taxa de Agenciamento, nos
termos deste Termo de Referéncia e do Edital.

9.3.11. O encaminhamento da proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacdo previstas no Edital. A licitante sera responsavel por todas as transagoes
efetuadas em seu nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas

e seus lances.
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9.3.12. Os lances deverao ser formulados exclusivamente em moeda corrente nacional (R$), na
forma prevista nos itens 9.3.2 e 9.3.3 deste Termo de Referéncia.

9.3.13. Sera desclassificada a proposta ou o lance que resulte em Taxa de Agenciamento
manifestamente inexequivel, assim entendida aquela cujo valor, por sua exiguidade ou
incompatibilidade com os custos operacionais minimos inerentes a prestacdo do servigo,
comprometa a exequibilidade da contratacdo, cabendo a licitante, quando instada pelo Pregoeiro,
comprovar a viabilidade econdmica de sua proposta.

9.3.14. Caso a proposta ou o lance mais bem classificado ndo seja aceitavel, ou caso a licitante
desatenda as exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro examinara a proposta ou o lance subsequente,
verificando sua aceitabilidade e procedendo a habilitacdo, na ordem de classificacdo, até a apuracao
de proposta que atenda a este Termo de Referéncia e ao Edital.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo total estimado da contratacdo é de R$ 465.000,00 (quatrocentos e sessenta e cinco mil
reais).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. A contratagao sera atendida pela seguinte dotacao:

a) Unidade Orcamentaria:

b) Fonte de Recursos:

c) Funcao/Subfunc¢ao/Programa:

d) Grupo de Despesa:

12. EXTINCAO DO CONTRATO

12.1. Constituirdo motivos para a extingdo do contrato, a qual devera ser formalmente motivada nos
autos do processo, assegurados o contraditorio e ampla defesa, as situagdes previstas nos incisos I a
IX do art. 137 da Lei n° 14.133/2021.

12.2. A exting¢do do contrato podera ser:
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a) determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de descumprimento
decorrente de sua propria conduta;

b) consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediacdo ou por comité de resolugao
de disputas, desde que haja interesse da Administracao;

c) determinada por decisao arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou compromisso
arbitral, ou por decisdo judicial.

12.3. A extincdo determinada por ato unilateral da Administracdo e a extingdo consensual deverdao
ser precedidas de autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a termo
no respectivo processo.

12.4. A extincdo determinada por ato unilateral da Administracdo podera acarretar as consequéncias
indicadas no art. 139 da Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo das sanc¢des previstas no mesmo Diploma
Legal.

12.5. O termo de rescisdo sera precedido de relatério indicativo dos seguintes aspectos, conforme o
caso:

12.5.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.5.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.5.3. Indenizacoes e multas.

13. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

13.1. A Contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des da contratacdo, os acréscimos
ou supressoes que sejam feitos no objeto do presente Termo de Referéncia, até o limite maximo de
25% (vinte e cinco por cento) de seu valor inicial atualizado, na forma do art. 125, da Lei n°
14.133/2021.

14. DO REAJUSTE

14.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado da contratagao.

14.2. Apos o interregno de um ano, contado da data do orgamento estimado da contratagao, os

precos iniciais poderdo ser reajustados, mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do IPCA
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(Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

14.3. O reajuste sera realizado por apostilamento.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. O licitante/Contratado que incorrer na pratica de infracao prevista no art. 155 da Lei n°
14.133/2021 esta sujeito as disposicOes previstas no art. 156 e seguintes da referida norma. O
Ministério Publico de Sergipe podera, conforme o caso, aplicar as seguintes sangoes:

15.1.1. Adverténcia;

15.1.2. Multa, observados os seguintes parametros:

a) 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor contratado, por dia de atraso, até o 20° (vigésimo)
dia;

b) 5% (cinco por cento) sobre o valor contratado, a partir do 21° (vigésimo primeiro) dia de atraso.
15.1.3. Impedimento de licitar e contratar com o Estado de Sergipe pelo prazo de até 03 (trés) anos.
15.1.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica direta e
indireta de todos os entes federativos pelo periodo de 03 (trés) a 06 (seis) anos.

15.2. As demais sancoes poderdo ser aplicadas cumulativamente com a penalidade de multa.

15.3. Na aplicacao da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contados da sua intimagao.

15.4. O valor da multa aplicada sera retido dos pagamentos devidos pela Contratante, descontado da
garantia prestada ou cobrado judicialmente.

15.5. A aplicacdo das sanc¢Oes ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de reparacgdo integral do
dano causado a Administragdo Publica.

15.6. A contagem do periodo de atraso na execucdo dos ajustes sera realizada a partir do primeiro
dia util subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o cumprimento da obrigagao.
15.7. A reabilitacdo do licitante/Contratado perante a autoridade que aplicou a penalidade podera
ocorrer, desde que cumpridos os requisitos estabelecidos no art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

16. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS, SIGILO E CONFIDENCIALIDADE
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16.1. As partes contratantes declaram ter conhecimento das regras da Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais, comprometendo-se a observa-las no cumprimento das obrigacdes assumidas em
razdo desta relagdo, na medida de suas atividades e responsabilidades e, ainda:

16.1.1. A Contratante podera tratar dados pessoais do(s) representante(s) legal(is) da Contratada,
inclusive transferi-los e compartilha-los para outras empresas ou organizacoes que estejam em
conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) e tenham estabelecido e adotado
medidas de seguranca da informacdo, desde que tais acOes sejam necessarias para o
desenvolvimento dos procedimentos e atividades da Contratante e estejam fundamentadas por uma
das bases legais que autorizam o tratamento.

16.1.2. Em nenhum caso, os dados pessoais do(s) representante(s) legal(is) da Contratada serdao
expostos sem causa ou justificativa.

16.1.3. A Contratada declara estar ciente de que a Contratante possui Politica de Privacidade e
Tratamento de Dados Pessoais, que respeita e observa as legislacdes pertinentes ao tema, e que o
objetivo é informa-lo sobre a importancia da privacidade nas relacdes contratuais e sobre a
necessidade de pautar suas atividades administrativas em consonancia com os termos das Politicas
Internas e da LGPD.

16.1.4. No ambito da relacdo contratual regida por este termo, a Contratada devera observar a
devida reserva em relacao a todas as informagdes de natureza técnica, administrativa, financeira,
processual ou confidencial que sejam de propriedade da Contratante ou de seus Membros e
Servidores e/ou qualquer outra pessoa ou Instituicdo a que tenha acesso no exercicio de suas
funcoes.

16.1.5. Fica acordado pelas partes que, durante e apds o término da relacdo contratual, a Contratada
tem a obrigacdo de manter total confidencialidade em relacdo aos assuntos descritos neste termo e
aos quais tenha acesso em virtude da contratacao.

16.1.6. A infracdo ao disposto nesta clausula, a qualquer tempo, sujeitara a parte infratora as
indenizacGes por perdas e danos previstos na legislacdo ordindria, independentemente da rescisao

imediata do instrumento.
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17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1. Deverdo ser obedecidas as seguintes condi¢oes gerais:

17.1.1. DIVERGENCIAS, PRIORIDADES E INTERPRETACOES — para efeito de interpretacio
de divergéncias entre os documentos contratuais, fica estabelecido que:

a) Em caso de divergéncias entre o Termo de Referéncia e as normas da ABNT (Associacdao
Brasileira de Normas Técnicas), prevalecerdo sempre estas dltimas;

b) Em caso de diividas quanto a interpretacdo de qualquer documentagdo e das prescri¢cdes contidas
no presente Termo de Referéncia, serdo consultadas a Fiscalizacdo do Contrato e a Diretoria

Administrativa do Ministério Publico de Sergipe.
Aracaju/SE, 21 de outubro de 2026.
Léa Gomes de Andrade
Coordenadora da Divisao de Apoio Administrativo

Integrante Requisitante e Integrante Técnico

Nadson Costa Cerqueira

Integrante Administrativo
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ANEXO I
PREGAO ELETRONICO - N2 42/2026

MODELO DE PLANILHA DE FORMAGAO DE PRECO

AO: MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SERGIPE

PROPOSTA AO PREGAO ELETRONICO — N2 42/2026

1. DADOS DA LICITANTE VENCEDORA:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO:

CIDADE: ESTADO: CEP:

TELEFONE:

E-MAIL:

PESSOA PARA CONTATO:

BANCO:

AG. N2: CONTA CORRENTE:

2. DO PRECO OFERTADO AO OBJETO DO PREGAO ELETRONICO — N2 42/2026 DO MINISTERIO
PUBLICO DE SERGIPE:

o
Ite Quantidade | Agenciamento Aquisicao de
Especificagao Und. | estimada que incidird em Passagens aéreas
m . .
(anual) cada Bilhete (valor fixo)
emitido (%)
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Servigo de
Agenciamento de
Viagens,
compreendendo
emissao,
remarcacgao,
p | reserve €| Bilhe | )55 Bilhetes RS 465.000,00
cancelamento de | te
passagens aéreas
nacionais e
internacionais,
com registro no
Ministério do
Turismo.

PRAZO DE VALIDADE DESTA PROPOSTA: .

Observacoes:

- Nos precos acima propostos estdo inclusas todas as despesas e custos diretos e indiretos,
como impostos, taxas, fretes e garantia dos produtos ofertados.

Prazos:

- O prazo para fornecimento dos produtos é de ( ) dias corridos, contados

recebimento da nota de empenho;
- O prazo de garantia dos produtos é de ___ ( ) meses.

- Dados bancarios (banco, agéncia, conta corrente)

Data: / /2026.

PROPONENTE (Carimbo e Assinatura)
(CNPJ, RAZAO SOCIAL, ENDERECO COM CEP, NUMEROS DE TELEFONE, E-MAIL)
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ANEXO Il

PREGAO ELETRONICO N2 42/2026

PRECO MAXIMO ADMITIDO PELA ADMINISTRAGAO

O preco maximo que a Administracdo se dispOe a pagar esta descrito na tabela abaixo:

registro no Ministério do
Turismo.

Taxa de
Agenciamen .
genc Valor Estimado
to que com a Aquisi¢cao
Item Especificagao Und. Quant. | incidird em
. de Passagens
cada Bilhete aéreas (fixo)
emitido (%)
Mensal (RS)
Servico de Agenciamento
de Viagens,
compreendendo emissao,
remarcagdo, reserva e
2
| cancelamento 9l senico 250 9,25 RS 465.000,00
passagens aéreas bilhetes
nacionais e
internacionais, com

MPSE

Ministério Publico de Sergipe
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ANEXO IV

DECLARAGAO DE REGULARIDADE — RESOLUGAO 37/2009 DO CNMP

(Nome/razdo social) , inscrito no CNPJ n2 ,

por intermédio de seu representante legal o(a) Sr. (a) , DECLARO, sob as

penas da lei, sem prejuizo das sancdes e multas previstas neste ato convocatdrio, que a empresa
ndo se enquadra em nenhuma das hipéteses de vedagdes previstas na Resolugdo n2 37, de 28 de
abril de 2009, do Conselho Nacional do Ministério Publico, alterada pela Resolugdo n2 172/2017-

CNMP, em especial no artigo 32 e alteragdes posteriores.

Aracaju, de de

Assinatura do Representante legal

* A vedacdo, conforme o artigo 39, §12 e §29, “ndo se aplica as hipdteses nas quais a contratacdo
seja realizada por ramo do Ministério Publico diverso daquele ao qual pertence o membro ou
servidor gerador da incompatibilidade” e “se estende as contrata¢ées cujo procedimento licitatério
tenha sido deflagrado quando os membros e servidores geradores de incompatibilidade estavam
no exercicio dos respectivos cargos e fungdes, assim como as licitacdes iniciadas até 6 (seis) meses

apo6s a desincompatibilizagao”.
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ANEXO V

Minuta de Contrato

CONTRATO N° XX/2026

CONTRATO DE PRESTACAO QUE ENTRE SI FAZEM O
MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE E A XXXXXXX.

O Ministério Publico do Estado de Sergipe pessoa juridica de direito ptiblico interno, com
sede na Av. Conselheiro Carlos Alberto Barros Sampaio, n° 505 — Centro Administrativo Augusto
Franco — Bairro Capucho, Aracaju-SE, inscrita no CNPJ/MF sob n° 13.168.687/0001-10,
representada neste Ato pelo Procurador-Geral de Justica, Dr. Nilzir Soares Vieira Junior,
brasileiro, residente e domiciliado nesta Capital, doravante denominada CONTRATANTE, de
outro lado a empresa XXXXX., estabelecida na XXXX, CEP: XXX, inscrita no CNPJ n°® XXX,
representada legalmente pelo seu S6cio Administrador, Sr. XXXXX, tém entre si, justo e avencado,
o presente instrumento, decorrente da XXXXX e seus anexos, que sera regido pelas normas da Lei n°

14.133 de 2021, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.
CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente contrato é o de prestacao de servigos de agenciamento de viagens aéreas,
nacionais e internacionais, para atender o Ministério Publico de Sergipe, conforme especificacdes,

quantidades, condicoes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia da XXXXXX.

1.2. Objeto da contratacdo de modo resumido:

. Taxa de Valor Maximo
Quantidade . .
- . . Agenciamento que Estimado com a
ITEM Descricao dos servicos estimada AP .
(anual) incidira em cada Aquisicao de
Bilhete emitido (%) Passagens aéreas
1 Servico de agenciamento de  viagens, 250 bilhetes

compreendendo cotacdo, reserva, emissdo,

alteracdo, marcagdo, remarcacao, cancelamento e

reembolso de passagens aéreas nacionais e
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internacionais, com registro no Ministério do

Turismo.

VALOR TOTAL ESTIMADO DO CONTRATO

1.3. Sao anexos a este instrumento e vinculam esta contratagdo, independentemente de transcricao:
1.3.1. O Termo de Referéncia da XXXXXXX;

1.3.2. O Edital, a Autorizagdo de Contratacao Direta e/ou o Aviso de Dispensa Eletronica, caso
existentes;

1.3.3. A Proposta do Contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste contrato é de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura do

contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA TERCEIRA — DA CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO, DAS ESPECIFICACOES
TECNICAS DO OBJETO E DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. As condigGes gerais da contratacdo, das especificacdes técnicas do objeto e dos requisitos da

contratacdo constam no Termo de Referéncia do XXX, anexo a este Contrato.
CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratacdao do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - DO PREGCO

5.1. O valor total estimado do contrato é de RS.......... (eree).

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindarias diretas e indiretas decorrentes da

execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
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fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao

cumprimento integral do objeto da contratagao.

CLAUSULA SEXTA — DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO E DO MODELO DE GESTAO DO
CONTRATO.

6.1. O modelo da execucdo do objeto e do modelo de gestdo do contrato sao aquelas previstas no

Termo de Referéncia do xxxx.

CLAUSULA SETIMA — DOS CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO LIQUIDACAO E DO
PAGAMENTO

7.1. Os critérios de recebimento do objeto, liquidagdo e da forma de pagamento sdo aqueles
previstas no Termo de Referéncia do XXXX.

CLAUSULA OITAVA - DO REAJUSTE CONTRATUAL

8.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da

data do orcamento estimado da contratagao.

8.2. Apos o interregno de 01 (um) ano, contado da data do orcamento estimado da contratacao, os
precos iniciais poderdo ser reajustados, mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do IPCA

(Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo).

8.3. O reajuste de que trata o subitem anterior incidira exclusivamente para obrigacoes iniciadas e
concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.
8.4. O reajuste sera formalizado mediante simples apostilamento, sendo dispensada a celebragado de

termo aditivo.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
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9.1. As obrigacoes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia do XXXX.

CLAUSULA DECIMA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. A Contratada que cometer qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei
n° 14.133/2021 sujeitar-se-4, garantido o contraditério e a prévia e ampla defesa, as seguintes
sancoes, nos termos do art. 156 do mesmo diploma legal:
10.1.1. Adverténcia, nas hipoteses de inexecucdo parcial do contrato que ndo justifique a
imposicao de penalidade mais grave, conforme o art. 156, inciso I e § 2°, da Lei n° 14.133/2021;
10.1.2. Multa de mora: na hipétese de atraso injustificado na prestacdo do servico, a
contratada estara sujeita aos seguintes parametros, observando-se o item 15.1.2 do Termo de
Referéncia do XX:
a) 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor contratado, por dia de atraso, até o 20°
(vigésimo) dia;
b) 5% (cinco por cento) sobre o valor contratado, a partir do 21° (vigésimo primeiro) dia de
atraso.
10.1.3. Multa compensatéria: decorrente da inexecucdo total ou parcial do contrato, fixada de
forma proporcional a gravidade da infracdo, observados os limites de, no minimo, 0,5% (cinco
décimos por cento) e, no maximo, 30% (trinta por cento) do valor atualizado do contrato,
conforme os parametros e limites definidos no art. 156, inciso II, c/c § 3° da Lei n°
14.133/2021;
10.1.3.1. Critérios para Aplicacao da Multa Compensatdria: Para a gradacdo e aplicacao da
multa compensatéria, a Administracdo considerard a natureza e a gravidade da infracdo
cometida, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes, 0S
danos que dela provierem para o Ministério Publico de Sergipe e a implantacio ou
aperfeicoamento de programa de integridade, em estrita observancia ao art. 156, § 1°, da Lei n°

14.133/2021
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10.1.4. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do Estado de Sergipe, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;
10.1.5. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos.
10.2. As sangoes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
poderdo ser aplicadas cumulativamente com a penalidade de multa, nos termos do art. 156, § 7°, da
Lei n°® 14.133/2021.
10.3. Para a aplicacdo de qualquer das sangdes, sera garantido o direito ao contraditorio e a ampla
defesa, facultando-se a Contratada a apresentacdo de defesa prévia no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contados da data de sua intimacdo, conforme dispdem os arts. 157, caput, e 158, § 1°, da Lei
n° 14.133/2021.
10.4. O valor da multa aplicada, apds regular processo administrativo, sera descontado da garantia
prestada, retido dos pagamentos eventualmente devidos pela Contratante ou cobrado judicialmente,
nos termos do art. 161 da Lei n° 14.133/2021.
10.5. A aplicagdo das sangoes nao exclui, em hipotese alguma, a obrigacdao de reparagao integral do
dano causado a Administracao Publica (art. 156, § 9° da Lei n® 14.133/2021).
10.6. A contagem do periodo de atraso na execucdo das obrigacOes sera realizada a partir do
primeiro dia ttil subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o seu cumprimento.
10.7. A reabilitacdo da Contratada perante a propria autoridade que aplicou a penalidade sera
admitida, desde que cumpridos, cumulativamente, os requisitos estabelecidos no art. 163 da Lei n°
14.133/2021.
10.8. A multa compensatoria, que possui carater de prefixacdo de perdas e danos, ndo impede a
Administracdo de exigir a reparacao integral dos prejuizos suplementares, nos termos do art. 156, §
9° da Lei n° 14.133/2021. Restando configurada a inexecucdo, a Administracao promovera a
conversao da multa de mora em multa compensatéria e procedera a exting¢ao unilateral do contrato,

conforme autoriza o art. 162, paragrafo tinico, do mesmo diploma legal.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

11.1. Constituirdo motivos para a extincao do contrato, a qual devera ser formalmente motivada nos
autos do processo, assegurados o contraditorio e ampla defesa, as situagdes previstas nos incisos I a
IX do art. 137 da Lei n° 14.133/2021.

11.2. A extingdo do contrato podera ser:

a) determinada por ato unilateral e escrito da Administracdao, exceto no caso de descumprimento
decorrente de sua propria conduta;

b) consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediacdo ou por comité de resolucao
de disputas, desde que haja interesse da Administracao;

c) determinada por decisdao arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou compromisso
arbitral, ou por decisdo judicial.

11.3. A extincdo determinada por ato unilateral da Administracdo e a extincdo consensual deverao
ser precedidas de autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a termo
no respectivo processo.

11.4. A extingdo determinada por ato unilateral da Administracdo podera acarretar as consequéncias
indicadas no art. 139 da Lei n°® 14.133/2021, sem prejuizo das san¢Oes previstas no mesmo Diploma
Legal.

11.5. O termo de rescisdo sera precedido de relatério indicativo dos seguintes aspectos, conforme o
caso:

11.5.1. Balanco dos eventos contratuais ja cuampridos ou parcialmente cumpridos;

11.5.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.5.3. Indenizacoes e multas

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas oriundas correrdo a conta dos recursos orcamentarios consignados no Orcamento

Programa de 2026, obedecendo a classificacdo abaixo, com dotagdo, assim discriminada:

CcOD DA C()DIGO’ PROJETO OU ELEMENTOS DE FONTE
UNIDADE ORCAMENTARIO ATIVIDADE DESPESA DE RECURSO

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS CASOS OMISSOS

13.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢Oes contidas na
Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicoes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e

principios gerais dos contratos.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS ALTERACOES

o

14.1. Eventuais alteragOes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n
14.133, de 2021.

14.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢0es contratuais, 0s acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

14.3. O Ministério Publico de Sergipe tera o prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir
da solicitacdo da Contratada, para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro do Contrato.

14.4. Registros que ndo caracterizam alteracdao do contrato podem ser realizados por simples

apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS, SIGILO E CONFIDENCIALIDADE

15.1. As partes contratantes declaram ter conhecimento das regras da Lei Geral de Protecdao de
Dados Pessoais, comprometendo-se a observa-las no cumprimento das obrigacoes assumidas em
razao desta relacdo, na medida de suas atividades e responsabilidades e, ainda:

15.1.1. A Contratante podera tratar dados pessoais do(s) representante(s) legal(is) da Contratada,
inclusive transferi-los e compartilhad-los para outras empresas ou organizacdes que estejam em
conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) e tenham estabelecido e adotado
medidas de seguranca da informacdo, desde que tais acOes sejam necessarias para o
desenvolvimento dos procedimentos e atividades da Contratante e estejam fundamentadas por uma
das bases legais que autorizam o tratamento.

15.1.2. Em nenhum caso, os dados pessoais do(s) representante(s) legal(is) da Contratada serao
expostos sem causa ou justificativa.

15.1.3. A Contratada declara estar ciente de que a Contratante possui Politica de Privacidade e
Tratamento de Dados Pessoais, que respeita e observa as legislacOes pertinentes ao tema, e que o

objetivo é informa-lo sobre a importancia da privacidade nas relacdes contratuais e sobre a
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necessidade de pautar suas atividades administrativas em consonancia com os termos das Politicas
Internas e da LGPD.

15.1.4. No ambito da relagdo contratual regida por este termo, a Contratada devera observar a
devida reserva em relacdo a todas as informacgdes de natureza técnica, administrativa, financeira,
processual ou confidencial que sejam de propriedade da Contratante ou de seus Membros e
Servidores e/ou qualquer outra pessoa ou Instituicdo a que tenha acesso no exercicio de suas
funcodes.

15.1.5. Fica acordado pelas partes que, durante e apos o término da relacao contratual, a Contratada
tem a obrigacdo de manter total confidencialidade em relacdo aos assuntos descritos neste termo e
aos quais tenha acesso em virtude da contratagao.

15.1.6. A infracdao ao disposto nesta cldusula, a qualquer tempo, sujeitard a parte infratora as
indenizacOes por perdas e danos previstos na legislacao ordinaria, independentemente da rescisao

imediata do instrumento.
CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA PUBLICACAO

16.1. Incumbira ao Contratante providenciar a publicacdo deste instrumento nos termos e condigoes

previstas na Lei n° 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO FORO

17.1. Fica eleito o foro da Comarca Aracaju/SE, para dirimir os litigios que decorrerem da execucao
deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §1° da
Lei n°® 14.133/21.

E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente contrato em 02 (duas) vias de
igual teor e forma, para que surtam um sé efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas pelos

representantes das partes, CONTRATANTE e CONTRATADA, e pelas testemunhas abaixo

Aracaju, XX de outubro de 2026
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Nilzir Soares Vieira Junior XXXXXXXXXXXX XXX
Procurador-Geral de Justica Contratado

1.

2.
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